Załącznik nr 3
Do Ogłoszenia o zamówieniu nr Sch.Z/02/2026


UMOWA NR …/2026/SCHZ
/projekt/
Kompleksowa obsługa prawna Schroniska dla Zwierząt 

„Dolina Dolistówki” w Białymstoku
zawarta w dniu ………………….. Białymstoku 

pomiędzy:

Miastem Białystok - Schroniskiem dla Zwierząt „Dolina Dolistówki” w Białymstoku 
z siedzibą przy ul. Dolistowskiej 2, 15-197 Białystok, 
reprezentowanym przez:

…………………………… - Kierownika Schroniska

zwanym w treści umowy „Zamawiającym”

a: 

…………………………………………………………………………………………………...

z siedzibą w ..................................................................................................................................

*wpisaną/ym do Krajowego Rejestru Sądowego w …………………….………………………

*wpisaną/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej...…………... 

pod nr ……. (PESEL ............................... – w przyp. os. fiz. )*

NIP ................................., REGON .................................

zwanym w treści umowy „Wykonawcą”

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego pomocy prawnej w zakresie działalności Schroniska dla Zwierząt „Dolina Dolistówki” 
w Białymstoku zgodnie z wymogami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2024r. poz. 499 t.j.) i ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze (Dz.U.2024r. poz. 1564 t.j.).
2. Przedmiot umowy obejmuje czynności określone w załączniku na 1 do umowy, 
m.in. udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporządzanie opinii prawnych, występowanie w imieniu Zamawiającego przed sądami jako zastępca procesowy 
lub prawny.
3. Pomoc prawna będzie wykonywana w siedzibie Wykonawcy, za pośrednictwem aparatury technicznej tj. telefonu, poczty elektronicznej, a także wymiany korespondencyjnej.
4. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że osoby działające w jej imieniu i wykonujące czynności pomocy prawnej posiadają odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia 
do świadczenia poszczególnych czynności pomocy prawnej. Wykonawcy przysługuje prawo powierzenia wykonywania poszczególnych czynności objętych przedmiotem umowy osobie trzeciej.
§ 2
1. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie  miesięczne w wysokości ………………. brutto, (słownie: ……………………………), w tym … VAT.  
2. Faktury należy wystawiać zgodnie z obowiązującymi  w tym zakresie przepisami, 
w szczególności zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 poz. 775 t.j. z poźn. zm.).
3. Przysługujące Wykonawcy wynagrodzenie Zamawiający opłaci przelewem na konto bankowe Wykonawcy nr ………………………………………………. w terminie 30 dni 
od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.
4. Faktury zakupu wystawiane i wysyłane od dnia 1 lutego 2026 r. przez Wykonawcę na Miasto Białystok (Nabywca) poprzez KSeF, których Odbiorcą jest Schronisko dla Zwierząt „Dolina Dolistówki” w Białymstoku poza elementami, o których mowa w art. 106e ustawy o VAT oraz przepisach rozporządzenia w sprawie wystawiania faktur, powinny zawierać dane Odbiorcy tj.:

NABYWCA: MIASTO BIAŁYSTOK 

                       ul. Słonimska 1, 15-950 Białystok

                       NIP: 9662117220

ODBIORCA: Schronisko dla Zwierząt „Dolina Dolistówki” w Białymstoku

                       ul. Dolistowska 2, 15-197 Białystok

                       NIP: 9660590596            
5. W celu prawidłowego uzupełniania danych, co umożliwi terminowe regulowanie należności, od dnia rozpoczęcia wystawiania faktur w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) Wykonawca zobowiązuje się do wskazywania w fakturach ustrukturyzowanych nazwy i adresu, numeru NIP, roli zarówno Nabywcy jak i Odbiorcy (Podmiot3):

1) w pozycji (węźle) Podmiot2 danych Nabywcy (MIASTO BIAŁYSTOK, ul. Słonimska 1, 15-950 Białystok, NIP: 9662117220) oraz wartość „1” w polu JST,

2) w pozycji (węźle Podmiot3) danych Odbiorcy (Schronisko dla Zwierząt „Dolina Dolistówki” w Białymstoku, ul. Dolistowska 2, 15-197 Białystok, NIP: 9660590596) oraz wartość „8”- JST - odbiorca w polu Rola,
3) w pozycji Warunki transakcji  w sekcji Umowa - nr i datę umowy, a w przypadku Zamówienia - w sekcji Zamówienie – nr i datę zamówienia;

4) w pozycji Pozostałe informacje na fakturze w sekcji Pozostałe informacje w Stopce faktury - pełną lub skróconą nazwę Odbiorcy faktury/ nazwę komórki wewnętrznej plus ewentualnie inicjały pracownika dokonującego zakupu.
6. Za dzień doręczenia faktury ustrukturyzowanej przyjmuje się datę nadania fakturze unikatowego numeru KSeF w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). W przypadku stwierdzenia błędów lub braków w fakturze ustrukturyzowanej wystawionej w Krajowym Systemem e-Faktur (KSEF), w szczególności w numerach identyfikacyjnych NIP Nabywcy i Odbiorcy, termin płatności faktury będzie liczony od dnia doręczenia poprawnie wystawionej faktury.

7. Załączniki (m. in. protokoły odbioru, dodatkowe zestawienia) do faktur ustrukturyzowanych  wystawianych za pośrednictwem KSeF Wykonawca zobowiązuje się przekazywać na adres e-mail: schronisko@schronisko.bialystok.pl i oznaczać w sposób umożliwiający jednoznacznie powiązanie ich z daną fakturą.
8. W przypadku awarii systemu KSeF, o której mowa w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług (ogłaszanej na stronach BIP MF), Wykonawca wystawia w trybie awaryjnym, poza KSeF, fakturę w postaci elektronicznej opatrzoną dwoma kodami QR (jeden z oznaczeniem „OFFLINE”, drugi z opisem „CERTYFIKAT”), stosując obowiązujący wzór struktury logicznej FA(3) i udostępnia ją Odbiorcy w wersji elektronicznej na adres e-mail: schronisko@schronisko.bialystok.pl, po czym - nie później niż w ciągu siedmiu dni roboczych od dnia zakończenia awarii - przesyła ją do KSeF w celu nadania fakturze numeru KSeF.

9. Za dzień doręczenia faktury wystawionej w trybie awaryjnym i doręczonej w formie elektronicznej przyjmuje się dzień faktycznego otrzymania jej przez Nabywcę.
10. Miasto Białystok jest podatnikiem podatku VAT. 

11. Wykonawca oświadcza, iż wskazany do realizacji płatności rachunek bankowy jest rachunkiem przedsiębiorcy i bank prowadzący ten rachunek utworzył powiązany z nim rachunek VAT.

12. Zamawiający oświadczam że płatności za faktury wystawione przez Wykonawcę będą dokonywane na wskazany w fakturze rachunek z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 

13. Za dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Ogólna wartość umowy nie przekroczy kwoty w wysokości brutto: …………….. złotych,     (słownie: …………………………………………………
6. W przypadku zmiany stawek podatku VAT określonych przepisami w tym zakresie, stawka podatku VAT ulegnie zmianie bez zmiany miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego brutto, o którym mowa w  ust. 1, z zastrzeżeniem §8 ust. 2 umowy.
7. Strony przewidują możliwość świadczenia usług incydentalnych w ramach poszczególnych zadań zlecanych przez Zamawiającego, a w szczególności w sprawach 
o charakterze precedensowym, zawiłym prawnie lub o znacznym przedmiocie, za które wynagrodzenie ustalane i wypłacane będzie odrębnie od określonego w ust. 1.

8. Wykonawca uprawniony jest do dodatkowego wynagrodzenia w wysokości kosztów zastępstwa przyznanych na rzecz Zamawiającego przez niego zastępowanego lub jemu przyznanego w ugodzie, postępowaniu polubownym, lub postępowaniu egzekucyjnym. Wynagrodzenie to płatne będzie w terminie 7 dni od daty uprawomocnienia orzeczenia 
o przyznanych kosztach.

§ 3
1. Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia wszelkich kosztów, których poniesienie będzie konieczne w celu prawidłowej realizacji pomocy prawnej świadczonej przez Wykonawcę, a w szczególności opłat sądowych, administracyjnych, skarbowych, kancelaryjnych
i innych.

2. Zamawiający zobowiązuje się do dostarczenia wszelkich materiałów, z których korzystanie będzie konieczne w celu prawidłowej realizacji pomocy prawnej świadczonej przez Wykonawcę.

3. Wykonawca zobowiązuje się do zwrotu przekazanych mu materiałów i dokumentów 
w dniu wygaśnięcia umowy.

4. Na Wykonawcy ciąży obowiązek zachowania bezterminowo tajemnicy wszystkich informacji i materiałów udostępnionych przez Zamawiającego w trakcie realizacji niniejszej umowy.

5. Zamawiający zobowiązuje się również do pokrycia wydatków, które Wykonawca będzie musiał ponieść w związku z wykonaniem czynności poza miejscowością, w której mieści się siedziba Zamawiającego.

6. Wydatki związane z kosztami podróży rozliczane będą na zasadach i według stawek aktualnie obowiązujących w przepisach dotyczących należności przysługujących z tego tytułu pracownikom oraz na podstawie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury 
z dnia 23 października 2007 r. w sprawie warunków ustalenia oraz sposobu dokonania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli 
i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2023r. poz. 5).
§ 4
Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.03.2026r. do dnia 28.02.2027r.
§ 5
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

2. W przypadku, o którym mowa w ust.1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 6

1. Osobami odpowiedzialnymi za przebieg realizacji niniejszej umowy są:

· Ze strony Wykonawcy – ………………………………, 

tel. ……………………., e-mail: ………………………………..
· Ze strony Zamawiającego – ……………………………., 

tel. ……………………., e-mail: ……………………………….
2. Zmiana osób i danych kontaktowych, wymienionych w ust. 1, nie stanowią zmiany umowy i nie wymagają sporządzenia aneksu

( 7
1. Strony umowy oświadczają, że są świadome faktu, iż dane osobowe objęte są ochroną wynikającą z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej RODO.

2. Dla celów związanych z realizacją przedmiotu niniejszej umowy oraz wykonaniem obowiązków prawnych strony przekazują sobie nawzajem wszelkie niezbędne informacje, w tym dane osobowe dla prawidłowej realizacji powyższych celów.
( 8

1. Strony oświadczają, że zostały poinformowane, iż niektóre dane zawarte w treści umowy, jak również przedmiot mogą stanowić informację publiczną, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 poz. 902 t.j.).

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem § 6 ust. 2.
3. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu  
Cywilnego (Dz.U. z  2025r. poz. 1071 t.j.).
4. Spory mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy podlegają rozstrzygnięciu
przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
( 9

1. Umowę sporządzono w 3-ch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym: 2 egz. 
dla Zamawiającego i 1 egz. dla Wykonawcy.
2. Integralną część umowy stanowią załączniki:
     nr 1 – Zakres czynności dotyczący świadczenia usługi pomocy prawnej.

ZAMAWIAJĄCY   
     
                        

WYKONAWCA
