Ogloszenie nr 1/2021

Kierownik Schroniska dla Zwierzat w Biatymstoku ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Zastepca kierownika
w Schronisku dla Zwierzat w Biatymstoku, ul. Dolistowska 2, 15-197 Bialystok

1. Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

1) zastepowanie Kierownika w czasie jego nieobecnosci w ramach udzielonego
pelnomocnictwa,

2) wspomaganie Kierownika jednostki w zakresie realizacji zadan wynikajacych
ze statutu jednostki,

3) S$cista wspolpraca z lekarzem weterynarii obstugujacym Akcent ZOO,

4) organizacja pracy w Akcent ZOO i nadzo6r nad pracownikami,

5) zapewnienie wiasciwych warunkow bytowych zwierzegtom przebywajacym
w ogrodzie zoologicznym Akcent ZOO,

6) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadcze;j,

7) nadzér nad mieniem i wilasciwa eksploatacja majatku na terenie Akcent ZOO,

8) nadzor nad administracjg budynkow, ochrona obiektow, utrzymywaniem czystosci
i porzadku na terenie Akcent ZOO,

9) nadzér nad remontami i konserwacja pomieszczen i budynkéw na terenie
Akcent ZOO,

10) nadzor nad realizacja zamdéwien i zakupow materiatow, zakupdéw inwestycyjnych
oraz srodkow czystosci, materialow biurowych, odziezy roboczej itp., niezbednych
do funkcjonowania Akcent ZOO,

11) nadzdr nad realizacja remontow i konserwacji budynkow, urzadzen i instalacji oraz
prac adaptacyjno — modernizacyjnych,

12) sporzadzanie plandw dziatalnosci, w tym planéw remontéw, modernizacji
dotyczacych Akcent ZOO i przedktadanie ich do akceptacji Kierownika jednostki,

13) nadz6r nad bezpieczenstwem BHP i1 ppoz. na terenie Akcent ZOO,

14) kreowanie pozytywnego wizerunku jednostki,

15) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami w zakresie
dziatan na rzecz ochrony zwierzat,

16) nadzor nad wolontariatem na terenie Akcent ZOO.

2. Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w peini z praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ za przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze profilowe: zootechnika, biologia, weterynaria lub pokrewne,

5) co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie lub 3 lata
doswiadczenia zawodowego oraz 3 lata doswiadczenia w zarzadzaniu zespolem
ludzkim,

6) znajomo$¢ Ustawy z dn. 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2020r.,
poz. 55), Ustawy z dn. 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierzat (Dz. U. z 2020r.,
poz. 638), Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r.,
poz. 869), Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019r, poz. 1282), Kodeksu postgpowania administracyjnego,
Rozporzadzenia z dn. 10 grudnia 2003r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy
w ogrodach zoologicznych,

7) umiejetnosé obstugi komputera, w tym znajomos$¢ obstugi pakietu MS Office.



3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ Kodeksu pracy, Ustawy o ochronie danych osobowych, statutu
Schroniska dla Zwierzat w Bialymstoku,

2) znajomo$¢ zasad funkcjonowania ogrodu zoologicznego w formie jednostki
budzetowe;,

3) staz pracy w administracji publicznej,

4) umiejetno$¢ kreatywnego 1 analitycznego myslenia, rozwigzywania problemow,
podejmowania decyzji,

5) umiejetno$¢ komunikowania si¢ i przekazywania informacji,

6) umiejetnos$¢ pracy pod presja, organizowania pracy wlasnej, pracy w zespole;
umiejetno$¢ planowania czasu pracy i motywowania,

7) odpornos¢ na stres,

8) prawo jazdy kategorii B.

4. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) pierwsza umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony do 6-u miesigcy
z wynagrodzeniem zasadniczym brutto w przedziale 3500 — 3900zt, w zaleznosci
od posiadanego doswiadczenia i kwalifikacji,

2) wymiar zatrudnienia: 1/1 etat.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy (wg wzoru w zal. do ogloszenia) lub cv,

3) os$wiadczenia (wg wzoru w zal. do ogloszenia): o posiadaniu obywatelstwa
polskiego, o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, oswiadczenie o pelne;
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

4) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

5) potwierdzenie zapoznania si¢ z klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania
danych osobowych do celow rekrutacyjnych,

6) kserokopia dyplomu wyzszej uczelni oraz kserokopie innych dokumentow
potwierdzajacych posiadane umiejetnosci i wiedze oraz staz pracy.
Dokumenty nalezy uwierzytelni¢ wiasnorgcznym podpisem z klauzulg ,,za zgodnos¢
z oryginalem” oraz data.

. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Aplikacje  nalezy  sklada¢  osobiscie lub  droga pocztowg, w  terminie
do dnia 05 marca 2021r. na adres: Schronisko dla Zwierzat w Bialymstoku,
ul. Dolistowska 2, 15-197 Biatystok, w zamknig¢tej kopercie, z dopiskiem: ,,Nabor
na stanowisko urzednicze — Zastepca Kierownika”

Informacje dodatkowe:

1) W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosit
powyzej 6%.

2) Kandydaci spetniajgcy wymagania niezbedne oraz w najwigkszym stopniu
wymagania dodatkowe zostang powiadomieni telefonicznie o terminie kolejnego
etapu naboru, ktéry przeprowadzi komisja rekrutacyjna, powotana przez kierownika
Schroniska dla Zwierzat w Biatymstoku.

3) Oferty kandydatow ztozone po terminie (liczy si¢ data wpltywu), w sposob inny
niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentow lub niebedace



odpowiedzia na ogloszony nabdr, nie beda uwzgledniane w prowadzonym
postepowaniu.

4) Informacja o wynikach naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie umieszczone w BIP Urzedu Miejskiego w Biatymstoku, BIP Schroniska
dla Zwierzat w Bialymstoku, stronie internetowej Schroniska dla Zwierzat
w Bialymstoku oraz na tablicy ogloszen w Schronisku dla Zwierzat w Biatymstoku.

5) Dokumenty aplikacyjne kandydatow nie podlegaja zwrotowi.

Biatystok, 16.02.2021r.




